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JULLIARD EVENTS GmbH is an event agency which, in addition to organizing major events such as the
Eidgendssisches Jodlerfest, AIRSPIRIT24, Connected, 500 JOOR ZAMME, and many more, has taken
over the planning, organization and implementation of the Basel Tattoo with around 80,000 specta-
tors, over 1,000 participants from all over the world and more than 500 volunteers.

We are looking for an ambitious and proven personality for the position of:
Production Manager

You will be responsible for the administrative tasks involved in the planning and realization of shows,
including the Basel Tattoo. With your enthusiasm for administrative tasks, your organizational talent,
and your ability to work independently, you will make a significant contribution to the success of the
productions.

Your main tasks:
e Contact, correspondence to participating formations and invitations
e QOrganization of logistics and accommodation for participating formations
e QOrganization of production meetings, travel and stay of VIPs (guests from abroad)
e Back office: controlling, budget, higher-level correspondence (English), preparation of information
e Support of the team (project management, ticket sales, front desk, telephone)

Qualifications and requirements:
e Completed commercial training or higher with at least 3 years practical experience in compa-
rable activities (e.g. event management, congress management or hotel tourism)
e Proactive, independent, quick comprehension, able to work under pressure
e Flexible in terms of working hours (sporadic evenings or weekends)
o Excellent command of the English language (oral and written), knowledge of German

We offer:

e Shaping the future direction of an established brand in the Basel region
Participation in emotional events with international appeal
Work location in the heart of Basel
Collegial structures, small team working environment
Performance-related salary

Have we aroused your interest? Do you want to be part of these emotional events?
Then we look forward to receiving your informative application documents with photo and letter of
motivation by e-mail by, January 31, 2024 at the latest to: hr@baseltattoo.ch
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JULLIARD EVENTS GmbH ist eine Eventagentur, welchen neben der Organisation von Grossveranstal-
tungen, wie z.B. Eidgendssisches Jodlerfest, AIRSPIRIT24, Connected, 500 JOOR ZAMME etc. die Pla-
nung, Organisation und Umsetzung des Basel Tattoo mit rund 80'000 Zuschauern, tiber 1'000 Mitwir-
kenden aus aller Welt und mehr als 500 Helfern Gibernommen hat.

Wir suchen per sofort eine aufgestellte und ausgewiesene Personlichkeit als

Production Manager

Sie sind verantwortlich fir die Erledigung der administrativen Aufgaben fiir die Planung und Umset-
zung der Produktionen (Shows), u.a. des Basel Tattoo. Mit Ihrer Freude an administrativen Tatigkeiten,
Ihrem Organisationstalent sowie der selbstandigen Erledigung leisten Sie einen wesentlichen Beitrag
zum Gelingen der Produktionen.

lhre Hauptaufgaben:
e Kontakt, Korrespondenz zu teilnehmenden Formationen und Einladungswesen
e QOrganisation der Logistik und Unterkunft fir teilnehmende Formationen
e Organisation von Production Meetings, Reisen und Aufenthalt von VIPs (Gaste aus dem Ausland)
o Backoffice: Controlling, Budget, Gibergeordnete Korrespondenzen (Englisch), Erarbeiten von In-
formationen
e Unterstlitzung des Teams (Projektmanager, Ticket Vorverkauf, Front Desk, Telefonie)

Qualifikation und Anforderungen:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder hoher mit mind. 3 Jahren praktischer Erfahrung
in vergleichbaren Tatigkeiten (Event-, Kongressmanagement oder Hotellerie-Tourismus)
e Proaktiv, selbstdandig, schnelle Auffassungsgabe, belastbar
e Flexibel in Bezug auf Arbeitszeiten (sporadisch abends oder am Wochenende)
e Sehr gute Ausdrucksweise in Englisch (miindlich und schriftlich), Deutschkenntnisse

Wir bieten:
e Gestaltung der zukiinftigen Ausrichtung eines etablierten Brands in der Region Basel
Mitwirken bei emotionalen Events mit internationaler Ausstrahlung
Arbeitsort im Herzen von Basel
Kollegiale Strukturen, kleines Team
Leistungsgerechtes Salar

Haben wir Interesse geweckt? Wollen Sie Teil dieser emotionalen Events sein? Dann freuen wir uns
auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Foto und Motivationsschreiben per E-Mail bis
spatestens 31. Januar 2024 an: hr@baseltattoo.ch
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